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Цивільний процес є важливою складовою правової системи, яка 

регулює вирішення цивільних спорів між громадянами, юридичними 

особами та державою. Один із ключових учасників цього процесу – 

секретар судового засідання, який має на меті забезпечити правильну 

документацію і порядок під час проведення судового засідання.  



69 

З урахуванням положень частини 2 статті 19 Конституції України 

[1] можна сказати що секретар судового це посадова особа державного 

органу, яка зобов’язана діяти лише в межах повноважень, що перед- 

бачені Конституцією України та іншими законами . 

Відповідно до статті 67 Цивільного процесуального кодексу Укра- 

їни до основних обов’язків секретаря судового засідання відносяться:  

1) здійснення судових викликів та повідомлень; 

2) перевірка присутності особи, яка викликається, у судовому засі- 

данні та з’ясування причин її неявки; 

3) технічна фіксаціясудових засідань; 

4) забезпечення ведення протоколу судового засідання; 

5) оформлення матеріалів справи; 

6) виконання інших дорученнь головуючого, що стосуються 

розгляду справи. 

Слід звернути увагу, що секретар судового засідання відповідає  

за підготовку всіх необхідних документів та матеріалів, що стосуються 

конкретної цивільної справи.  

Один із головних завдань секретаря – сприяти додержанню 

процесуальних норм і правил під час судового засідання. Він має 

переконатися, що всі учасники процесу мають технічну можливість 

висловлювати свої думки, представляти свідчення та докази, а також 

відстоювати свої права відповідно до закону. 

Секретар судового засідання призначається на посаду та звільня- 

ється з посади головою відповідного суду відповідно до вимог законів 

України «Про працю» та «Про державну службу». 

Секретарі суду безпосередньо підпорядковані керівникам апарату 

суду та суддям, працюють із суддями згідно внутрішнього розподілу 

обов’язків та координують свою роботу з помічниками суддів. 

Секретарі суду не мають прямих підпорядкованих працівників  

у судовій установі [5]. 

Секретар відповідає за ведення протоколу засідання, де фіксуються 

всі події, виступи сторін, рішення суду та інші обставини.  

Цей протокол є важливим доказовим матеріалом і може викорис- 

товуватися на апеляційному або касаційному рівні судового процесу та 

допомагає забезпечити відкритість та прозорість цивільного процесу. 

Секретар повинен забезпечити, щоб учасники справи мали 

можливість вільно висловлювати свої думки та аргументи. Він може 

надавати інформацію сторонам про процес та їхні права, а також вести 

діалог для з'ясування обставин розгляду справи. 

Після винесення рішення суду, секретар забезпечує його запис  

у протоколі та оформлення відповідних рішень та документів. Секретар 

також відповідає за ведення архівної справи щодо судових рішень  
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і матеріалів, що стосуються розглянутих справ. Це допомагає 

забезпечити доступність історії судових рішень та уникнути втрати 

важливих документів. 

Окрім того, секретар судового засідання виконує обов’язки судо- 

вого розпорядника у випадку його відсутності [4]. 

Секретар судового засідання має виконувати обов’язки, які перед- 

бачені нормативними актами та у разі невиконання чи нехтуваннями 

цими приписами він має нести юридичну відповідальність.  

Дані обмеження призначені для того щоб стимулювати процес 

роботи секретаря судового засідання, а також запобігти порушенню 

чинного законодавства та заподіяння шкоди правам та інтересам 

учасників процесу.  

Існують випадки, які неможливо ігнорувати це такі ситуації, коли 

судовий секретар несумлінно виконує свої обов’язки. У антикоруп- 

ційному законодавстві такі випадки називають «конфліктом інтересів», 

а в процесуальному праві – причини для відводу секретаря [3]. 

Секретар судового засідання у деяких випадках не може бути 

учасником цивільного судочинства, та підлягає відводу або ж само- 

відводу.  

Дані причини передбачаються ст. 38 ЦПК та передбачають випадки 

відповідно до статті 36, а саме, якщо:  

1) в період попередньої цієї справи він брав участь як свідок, 
перекладач, експерт, представник, спеціаліст;  

2) він заінтересований прямо чи побічно в самому результаті 
справи;  

3) є близьким родичем або членом сім’ї, наприклад чоловіком, 
дружиною, батьком, матір’ю або близьким родичем; 

4) та інші обставини за яких викликають сумніви у об’єктивності та 
неупередженості секретаря судового засідання [2]. 

На нашу думку секретар судового засідання відіграє надзвичайно 

важливу роль у цивільному процесі. Він забезпечує правильну 

підготовку справи до засідання, сприяє додержанню процесуальних 

норм, ведення протоколу судового засідання, гарантує права сторін  

і сприяє виконанню судових рішень. Робота секретаря сприяє спра- 

ведливому та ефективному розгляду цивільних справ у суді, що є важ- 

ливою передумовою правороз'яснення та захисту прав і інтересів 

громадян та юридичних осіб. 
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Нотаріат має беззаперечний вплив на більшість сфер суспільно-

правового життя. Серед усіх видів юридичної діяльності нотаріальна 

діяльність займає вагоме місце, оскільки виконує важливу соціальну 

функцію – нотаріальне посвідчення фактів і документів, що мають 

юридичне значення, є необхідною складовою частиною виникнення, 

зміни та припинення багатьох правовідносин. 

Для більш детального розуміння суті нотаріальної діяльності 

важливо відзначити функцію нотаріальної діяльності. 

Так, М. М. Дякович у своїй праці визначає функцію нотаріату  

як основний напрямок його діяльності, що характеризує його  

як унікальний правовий інститут, завданням якого є охорона та захист 

суб’єктивних прав громадян та юридичних осіб у сфері приватного 

права [1, с. 17]. 

К. Ф. Білко розрізняє два види функцій: нотаріальну діяльність,  

що має публічно-правовий характер, і приватноправову. До першої 

категорії відносяться: 


